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Người báo cáo: Huỳnh Thị Cẩm Hoa

*Công tác tháng 9/2017
Công việc đã thực hiện
- Soạn thảo chương trình và kế hoạch (dự thảo) giao lưu SV giữa hai trường Cao đẳng Lý Tự Trọng và Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore (ITE).
- Nhập danh sách Học viên đăng ký lớp học “Thợ điện xanh” đợt 2
- Cùng phòng chuẩn bị cho việc tiếp Học viện ITE ngày 20/9 và 21/9/2017
- Hoàn chỉnh chương trình và học phí dạy chứng chỉ tiếng Hoa
- Soạn kế hoạch, tờ trình báo cáo việc phát chứng chỉ Thợ điện xanh và trao học bổng khuyến học.
- Thiết kế Background, 2 băng rôn cho việc tiếp đón đoàn Học viện ITE (Minh)
- Thiết kế Background, 2 băng rôn cho lễ phát chứng chỉ Thợ điện xanh (Minh)
- Thông báo chương trình du học tại hai trường đại học Kunsan và Koje (Minh)
- Soạn thông báo tuyển chọn danh sách Sinh viên nhận học bổng Intel (Minh)
- Lập danh sách sinh viên nhận chứng chỉ Thợ điện xanh (A. Dũng)
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo

*Kế hoạch công tác tháng 10/2017
Công việc tháng 10
- Tổ chức lễ bế giảng chương trình “Thợ điện xanh” và trao học bổng khuyến học
- Liên hệ lại đối tác Đại học CARDIFF
- Liên hệ các khoa để giới thiệu chương trình du học tại hàn Quốc.
- Tiếp nhận hồ sơ đăng ký học tại Hàn Quốc nếu có
- Tiếp tục liên hệ theo dõi đối tác Đức
- Tiếp tục hoàn chỉnh chương trình và học phí dạy chứng chỉ tiếng Hoa
- Làm những công việc khác theo sự phân công của Lãnh đạo 
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